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Inledning — UIf Bengtsson, kommundirektor och Amra Salihovic, bitr. forvaltningschef KLF

Den kommunala organisationen och kommundirektorens roll — UIf Bengtsson, kommundirektor
Arendegéngen — Louise Davidsson, kommunsekreterare och Isabelle Lood, namndsekreterare
Sammantradesformalia — Louise Davidsson, kommunsekreterare

Fika

Arvoden — Angela Samarzija, namndsekreterare
Kommunikationskanaler for fortroendevalda — Isabelle Lood, namndsekreterare

Offentlighet och sekretess; likabehandling och legalitet; jav, mutor och korruption; revision, tillsyn och
ansvarsutkravande — Magnus Gjerstad, kommunjurist

Lunch
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Arendegangen - fran
beredning till beslut

Namndsekreterare Isabelle Lood och kommunsekreterare Louise
Davidsson



Arendegangen

- Ett arende vacks

- Beslutsunderlag tas fram

- Arendet bereds i en presidieberedning

- Kallelse med beslutsunderlag skickas ut
- Namnden sammantrader

- Protokoll skrivs fram och justeras

- Besluten expedieras och verkstalls

Beskrivs nérmare i bade Guiden for fértroendevalda och i Arendehandboken som kommer att finnas tillgangliga i
Fortroendemannaportalen.



Ett arende vacks

Initiativratt i fullmaktige och namnderna
« Varje ledamot i fullmaktige far vacka motioner samt stalla interpellationer och fragor (4. kap. 19 § KL).
» Varje ledamot i en ndmnd far vacka arenden i namnden (4 kap. 20 § KL) — Initiativarende.

« Aven flera ledamoéter tillsammans kan vacka ett drende. Nar erséattare tjanstgor har de samma rattigheter som
ledamoter.

Revisorernas initiativratt
» Varje revisor far vacka arenden i en namnd om arendet rér granskningen av verksamheten i namnden.

Ovrigt
« | dvrigt initieras arenden ofta fran ordforanden/presidiet, tjanstemannaorganisationen eller indirekt genom en
framstallning fran en enskild.



Arendet bereds

Beredningstvang Undantag

Ett arende som ska behandlas i fullmaktige ska vara berett (KL 5 KL 5 kap. 29-33 §§
kap. 26-28 §§)

) * FOrrattning av val.
v"  Arendet ska ha beretts av namnd vars verksamhetsomrade - Avséagelse av uppdrag.

arendet beror — urval far goras pa sakliga grunder.
. g P 'ga gru » Beslut att andra mandattiden och antalet ledamoter och ersattare

i samband med valar.
v Styrelsen har den ledande rollen i beredningsprocessen och ska .  Bes|ut om extraval
alltid ges tillfalle att yttra sig. '
g Y g » Beslut om aterkallande av uppdrag vid forvagrad ansvarsfrihet.
; * Bradskande arende om samtliga narvarande ar ense om beslutet
v" Arendet ska beredas av ratt organ och fullmaktiges beslut ska i arendet. g
rymmas inom den ram som ar beredd.

* Behandling av revisionsberattelse
v | dvrigt inga krav pa kvaliteten i beredningen — KF avgoér om g

beredningen ger tillrackligt underlag. ¥ Inget beredningstvang men.....
v' KF ska inhamta forklaring éver anmarkning i
revisionsberattelse och uttalande att ansvarsfrihet inte
tillstyrks.



Arendet bereds

Inget beredningstvang for namnderna enligt kommunallagen men forvaltningslagen och speciallagstiftning staller
andra krav.

» Exempel forvaltningslagen § 23
En myndighet ska se till att ett &rende blir utrett i den omfattning som dess beskaffenhet kréver.

» Vissa krav pa beredning i reglementen.



Beslutsunderiag

« Forvaltningens uttalande eller omdome med forslag

till beslut.
 Alltid objektiv.
* Nyhet — Ordféranderutan
» Vad foljer med arendet?
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TJANSTESKRIVELSE
Liabum Liarenumemes

2022-11-16 KLF 2022/892

a0 Daviclasor Kommunstyrelsen

Val till Framtidens teknikutbildningar

Ordférandens forslag till beslut
Ordftranden instimmer 1 forvalmingens forslag all beshat

Farvaltningens forslag till beslut

Kommunstyrelsen beslutar foljande:

1

Styrgruppens sammansitining dndras, frin och med 2023-01-01, pd st att
den ska bestd av tre representanter frin kommunstyrelsen, varav en

ordidgrande och en mice ordidrande samt en representant vald av barm- och
uthildrungsnimnden och en representant vald av arbetsmarknadsnamnden

samt dirutover tinstepersoner fran aktuells forvaltningar. Ninngshvet skall




Kallelse

Regleras i reglemente for respektive namnd.
 Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

« Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet
senast sju dagar fore sammantradesdagen. Kallelse bor ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden
bestammer formen for kallelse.

« Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista.

» Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.



Namnden sammantrader

«  Kommunfullmaktige/namnden bestammer nar ordinarie sammantrade ska hallas.

« Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av kommunfullmaktiges/namndens ledaméter begar det eller
om ordféranden anser att det behovs.

« Om det foéreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for
sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

«  Kommunfullmaktiges sammantraden ar offentliga. Namndernas sammantraden ar det inte.

« Bade kommunfullmaktiges arbetsordning och namndernas reglementen ger ratt att tillata ledamoter att delta pa
distans under forutsattning att vissa villkor uppfylls. Villkoren faststalls i kommunfullmaktiges och namndens
reglementen.



Protokoll och expediering av beslut

* | kommunfullmaktige justeras protokollet av ordféranden och tva ledaméter, oftast férste och andre vice
ordférandena. | namnderna justeras det av ordféranden och en ledamot, oftast forste eller andre vice ordforande.

» Justering ska ske senast 14 dagar efter sammantradesdagen.
» Vid bradskande arende kan enstaka paragraf justeras omedelbart vid sammantradet.

» Senast pa andra dagen efter justeringen ska uppgift om nar protokollet justerats och om var protokollet finns,
tilkannages pa kommunens officiella anslagstavla.



Sammantradesformalia
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Tjanstgoring i namnderna

« Arenden far handlaggas endast om fler 4n halften av ledaméterna (eller tjanstgdrande ersattare) ar narvarande.
* | namnderna tjanstgor ersattare enligt den ordning som fullmaktige bestamt.
« Tomma stolar ar inte tillatet i naAmnderna om ojaviga ersattare finns att tillga.

Sen ankomst

v" En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om en ersattare har tratt
in i ledamotens stalle.

v Eventuellt byte sker mellan arenden.

Avbrott i tjanstgoringen

v" En ledamot som avbrutit tjanstgdringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far inte
under samma dag tjanstgora vid sammantradet.

v Ersattare som paborjat tjanstgdring far fortsatta aven om en ersattare som star hogre upp i turordningen blir ledig.




Vanliga begrepp under sammantradet

Bordlaggning

Beslutet skjuts upp till ett kommande sammantrade. Inget ytterligare, till exempel en ny utredning, ska ske eller far
tillforas arendet.

Aterremiss
Ett arende ska lamnas tillbaka till beredningen for ytterligare behandling.

Votering

Omrostning, man raknar roster for att avgora vilket forslag som har vunnit. Maste begaras innan klubban slagit.
Omrostning kan ske oppet eller slutet med rostsedlar.



Avsta fran att rosta

En ledamot far avsta fran att résta nar namnden fattar beslut.
Att avsta fran att delta i beslutet fritar inte automatiskt personen fran ansvar for beslutet.

Undantag
» Ordforande skyldig att rosta om det kravs for att arendet ska kunna avgoras.

« Om arendet avser myndighetsutdvning mot enskild far den som deltagit i handlaggningen inte avsta fran att rosta.



Reservation

Fortroendevalda har ett personligt ansvar for beslut som fullmaktige fattar. Detta galler dock inte om du reserverar dig
mot beslutet.

Reservationer anmals innan sammantradet avslutas. Skriftliga reservationer lamnas in fore justeringen.

Reservation far bara goras av den som deltar i beslutet. Daremot kravs inte att man har yrkat att nagot annat beslut
ska fattas.



Protokollsanteckning

» Olika regler i fullmaktige respektive namnderna
« | fullmaktige har en ledamot som inte deltar i ett beslut ratt att lamna en kortfattad protokollsanteckning.

« | nAmnder har icke tjanstgérande ersattare ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet. | dvriga fall maste namnden medge att anteckningen far laggas.



Beslutsmotivering

Som huvudregel krav pa beslutsmotivering for arenden inom det specialreglerade omradet.

Jmf. Forvaltningslagen § 32 1 st.

"Ett beslut som kan antas paverka nagons situation pa ett inte obetydligt satt ska innehalla en klargérande motivering,
om det inte ar uppenbart obehovligt. En sddan motivering ska innehalla uppgifter om vilka foreskrifter som har
tilampats och vilka omstandigheter som har varit avgorande for myndighetens stallningstagande.”

» Galler myndighetens slutliga beslut eller interimistiska beslut under forfarandet som ror sakfragan i arendet.

» Uppenbart obehaovligt ska tolkas snavt - framsta som sjalvklart att nagon motivering inte behovs.
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